
 

  
 
แผนภูมิการทำงาน (Flow chart)  
 

ผู้ดำเนินการ ขั้นตอนการทำงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
เจ้าหน้าท่ีประกันคุณภาพ 
/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
เจ้าหน้าท่ีประกันคุณภาพ 
/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีประกันคุณภาพ 
/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีธุรการ 
 

 
 
 
 

 
แบบฟอร์มคำขอรับการรับรอง
บุคลากร (FM-QA-41) 
 
-แบบฟอร์มคำขอรับการรับรอง
บุคลากร (FM-QA-41) 
 
 
 
 
- หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการ
ประเมินและรับรองบุคลากร 
ตามรูปแบบการรบัรองของ
สถาบันเทคโนโลยีนิวเคลยีร์
แห่งชาติ (องค์การมหาชน) (RE-
QA-04) 
-ใบตรวจสอบคำขอ (FM-QA-
58) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-หลักฐานการชำระเงิน 
 

 

กรอกแบบฟอร์มคำขอการรับรองบุคลากร 
 

รับแบบฟอร์มคำขอรับการรับรองบุคลากร และเอกสาร
ประกอบคำขอผ่านช่องทางต่างๆ  ดำเนินการตรวจสอบ
ความครบถ้วนและถูกต้อง ภายใน 3 วัน 

ไม่ครบถว้น 

ผู้ยื่นคำขอทราบประเด็นที่ต้องแก้ไขและ
ยื่นคำขอใหม่หากเอกสารประกอบคำขอ
ไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง 

พิจารณาไมร่ับคำขอ หากคณุสมบตัิ
เบื้องต้นของผู้ยื่นคำขอไมส่อดคลอ้งตามที่
รูปแบบการรับรองกำหนด  

ครบถ้วน 

ครบถ้วนถูกต้อง 

บันทึกผลการตรวจสอบเอกสารในใบตรวจสอบคำขอ 

รับชำระค่าบริการพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 
 

A 



 

ผู้ดำเนินการ ขั้นตอนการทำงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีประกันคุณภาพ/ 
ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย 
 
 
เจ้าหน้าท่ีประกันคุณภาพ/ 
ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย 
 
 
 
หัวหน้าฝ่ายประกันคณุภาพ  
/เจ้าหน้าท่ีประกันคณุภาพ 
/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย  
/ผูส้อบ /ผู้คมุสอบ 
 
หัวหน้าฝ่ายประกันคณุภาพ  
/เจ้าหน้าท่ีประกันคณุภาพ 
/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย  
/ผูส้อบ /ผู้คมุสอบ 
 
ผู้สอบ/ผู้คุมสอบ 
 
 
 
ผู้สอบ/ผู้คุมสอบ 
 
 
 
 
หัวหน้าฝ่ายประกันคณุภาพ 
 
 
เลขานุการคณะอนุกรรมการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
-บัตรประจำตัวผู้สมัคร      
(FM-QA-60) 
 
 
-ใบรายชื่อผู้สมคัร 
(FM-QA-59) 
 
 
 
- วิธีปฏิบัติงานเรื่องการ
ดำเนินการก่อนเริ่มการทดสอบ 
(WI-NSC-06)  
 
-วิธีปฏิบัติงานเรื่องการ
ดำเนินงานในวันทดสอบ    (WI-
QA-07)  
-วิธีปฏิบัติงานเรื่องการ
ประเมินผลการทดสอบ     (WI-
QA-08) 
-วิธีปฏิบัติงานเรื่องการ
ดำเนินการหลังการทดสอบ (WI-
QA-09) 
-ระเบียบปฏิบัติงานเรื่องการ
รักษาความลบั การแสดงความ
ไม่มสี่วนได้ส่วนเสีย และความ
ปลอดภัย (PM-QA-18)   
-ใบประเมินผลการทดสอบ 
(FM-QA-48) 
-ใบประเมินผลการทดสอบ 
(FM-QA-48) 
 
-ระเบียบปฏิบัติงาน เรื่อง การ
พิจารณารับรอง (PM-QA-20) 

 

 

ตรวจสอบใบเสรจ็รับเงิน ลงเลขท่ีคำขอ 
และออกบัตรประจำตัวผูส้มัคร 

สรุปจำนวนผู้ยื่นคำขอ และบันทึกข้อมูลในใบรายช่ือ
ผู้สมัคร ประกาศรายช่ือผู้สมัครทดสอบภาคทฤษฎี/
ภาคปฏิบัติ และห้องสอบผ่านทางช่องทางต่างๆ ท่ีกำหนด 
ภายใน 15 วันก่อนวันทดสอบ 

A 

ดำเนนิการเตรยีมการทดสอบ 

เมื่อถึงวันทดสอบที่กำหนดไว้ ให้ดำเนินการตามวิธี
ปฎิบัติงาน เรื่อง การดำเนินงานในวันทดสอบ และ
วิธีปฎิบัติงาน เรื่อง การประเมินผลการทดสอบ 

หลังการทดสอบแล้วเสรจ็ กรรมการตรวจข้อสอบ 
ดำเนินการเบิกจ่าย การประเมิน การจัดเก็บข้อสอบ
และเอกสารการสอบ 

จัดส่งใบประเมินผลการทดสอบและรายงาน
ข้อมูลทางสถิติสำหรับการทดสอบแต่ละครั้งให้แก่
หัวหน้าฝ่ายประกันคุณภาพ  
 

นำใบประเมินผลการทดสอบและรายงานข้อมูล
ทางสถิติสำหรับการทดสอบ เสนอต่อคณะอนุกรรมการ 

 

จัดการประชุมเพื่อพิจารณาให้การรับรอง 


